UASG 989403

Termo de Referéncia 99/2025

Informacoées Basicas

Numero do UASG
artefato
989403-PREFEITURA MUNICIPAL DE
99/2025 ITABERAI - GO
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

JOSE AUGUSTO COSTA
FURTADO

Numero da
Contratacao

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

nao-continuado

1. Definicao do objeto

Termo de Referéncia 99/2025

Atualizado em

11/03/2025 08:37 (v
2.0)

Processo
Administrativo

2784/2025

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servigos gréficos, para atender as necessidades do Departamento de Arrecadacéo,
de interesse da Secretaria Municipal de Finangas nos termos da tabela abaixo, conforme condicles e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

Item | Especificacéo Descricdo

Catser und Qtd

Valor

Unitario Valor Total

Envelope em Papel Offset Sulfite 90g;
Tamanho A4 padréo; com impressio

Impr € Offset colorida na parte externae
1 Envelopamento impressao na cor preta dos dados
Boletos do IPTU Pressx P

variaveis (frente e verso). Auto
Envelopado com dobra, serrilha e cola.

18422 Und | 25.000

R$ 0,50 |R$12.500,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal n® 145/2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias conntados do(a) emissdo da Ordem de For necimento, naforma

do artigo 105 daLei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua podera oferecer maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em

relagdo a vigéncia da contratagéo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. O Departamento de Arrecadagdo tem a responsabilidade de garantir que os carnés de IPTU sejam emitidos e enviados aos
contribuintes de maneira precisa e pontual, assegurando a arrecadacdo eficiente do municipio. No entanto, ndo dispde de mao de
obra qualificada para realizar a impressdo e o envelopamento desses documentos de forma adequada e dentro dos prazos
estabelecidos. Como resultado, a contratacdo deste serv é necessaria para garantir que o processo seja executado corretamente,
sem erros que possam comprometer a arrecadacdo ou gerar transtornos aos contribuintes. Além disso, a personalizacdo dos
materiais atende as necessidades especificas e garante conformidade com normas legais, evitando problemas juridicos;

2.2. A contratagdo acima descrita, atendera as necessidades do Departamento de Arrecadacdo e Secretaria Municipal de Finangas,
quanto a necessidade de impressdo e envelopamento em grande escala de boletos referente ao IPTU do exercicio de 2025;
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2.3. O quantitativo acima citado, se faz necessario pela quantidade de imé6veis urbanos cadastrados junto ao Departamento de
Arrecadacdo da Prefeitura de Itaberai-GO.

3. Descricao da solucdo

3.1. O objeto desta contratagdo é imprescindivel para o bom andamento dos servigos prestados a populagdo na Arrecadagdo da
Prefeitura de Itaberai;

3.2. Sera realizada por meio de dispensa de licitacdo conforme Decreto municipal n° 109/2024, fundamentado pelo 75 inciso II da
lei n® 14.133/21.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Visando minimizar os impactos ambientais, a presente aquisi¢ao prioriza o uso de materiais ecoldgicos e reciclaveis, como
papel reciclado ou proveniente de fontes sustentaveis, e tintas ecolégicas de baixo impacto.

Indicacéo de mar cas ou modelos (Art. 41, inciso |, dalL e n° 14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratacdo ndo serdo indicadas marcas, caracteristicas ou modelos.
Da vedagao de utilizacdo de mar ca/produto na execucdo do servico

4.3. N&o serdo vedados(as) produtosmarcas.

Da exigéncia de amostra

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar devera
apresentar amostra, que tera data, local e hor&rio de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.4.1. As amostras poderdo ser entregues no endereco: Praga Balduino da Silva Caldas, S/N, Centro, Itaberai - GO, no prazo
limite de 3 dias Uteis, no periodo das 8h as 17h, de segunda-feira a sexta-feira. Sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.4.2. E facultada prorrogacso o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo
0 prazo.

4.4.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de
amostra fora das especificagBes previstas, a proposta sera recusada.

4.4.4. Serdo avaliados 0s seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

a) Item 1: Conformidade em relacdo ao material utilizado e & qualidade daimpressao;

4.4.5. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.4.6. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da
proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagéo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,

até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia

4.4.7. Os exemplares colocados a disposicdo da Administragdo serdo tratados como protétipos, podendo ser manuseados e
desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.4.8. Apos a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues dever&o ser recol hidas pel os fornecedores no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

4.4.9. Os interessados deverdo colocar a disposicao da Administragdo todas as condic¢Oes indispensaveis a realizagdo de testes e
fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. N&o sera exigida carta de solidariedade.
Subcontratacio

4.6. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.7. N&o haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. Modelo de execucdo do objeto

CondicBes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 dias, contados do(a) emissdo da Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo sgja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 3
(trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
eforcamaior.

5.3. E de responsabilidade da CONTRATADA:

5.3.1. A manipulagdo dos arquivos de dados variéveis disponibilizados pela Centi;

5.3.2. Imprimir os carnés com arte revisada e aprovada pela Secretaria Municipal de Finangas, anexada a este Termo.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no Almoxarifado Central, no seguinte enderego: Praca Balduino da Silva Caldas, S/N Centro,
Itaberai - GO;

5.4.1. A entrega poder4 ser realizada no periodo das 8h as 17h, de segunda-feira a sexta-feira.
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia € aquel e estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo sera prorrogado
automati camente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Fiscalizagéo
6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pel o(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sgjam cumpridas todas as condicles
estabel ecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag&o.
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6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descri¢éo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcBes para a correcdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagéo contratual .

Fiscalizagcdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢Oes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobat6rios pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢ces técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacdo do contrato sera realizada pela Sr. Jodo Carlos de Menezes Soares, matricula n°
21.129, lotada na Superintendéncia de Finangas.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe a0 gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizac&o do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequactes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administrag&o.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias rel acionadas & execugdo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutengdo das condicBes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sangles, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia paratal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informagfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administraco.

6.16.7. enviar a documentac@o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidac@o e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo

mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveréa ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd

computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.8. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por
conta do Contratado e sdo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 15 (quinze) dias tteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77/2022.
7.10. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021.

7.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emissdo;

7.11.3. os dados do contrato e do drgédo contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.11.5. o valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de reteng0es tributérias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
ap6s a comprovacgao da regularizacao da situacdo, sem O6nus ao Contratante;
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7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacédo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.14.1. verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.14.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdao/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.25. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.26. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado,
em 24/02/2025.

7.27. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante
a aplicagdo, pelo Contratante, do indice INPC, exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade .

7.28. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.
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7.29. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia
calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.30. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.31. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais
ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.32. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.33. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR
PRECO.

Garantia da Proposta

8.2. Ndo haveré exigéncia da garantia da proposta nos moldes do art. 58 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2.1. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado da assinatura do contrato ou da
data em que for declarada fracassada a licitacéo.

8.2.2. Implicard execucdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou a ndo apresentagao dos
documentos para a contratagao.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, que devem devidamente constar no SICAF:
Nivel I — Credenciamento;

8.4. Credenciamento no SICAF, que deve haver sido realizado em até 3 (trés) dias anteriormente a data da abertura da sessao.
Nivel II - Habilitacdo juridica

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;
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8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.
Nivel III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual e/ou Municipal

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
Ou CONCOITe;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
concorre;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Nivel V - Qualificacao Técnica

8.20. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢Ges locais para o camprimento das
obrigacdes objeto da licitacao;

8.20.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades da contratacao.

Qualificacdo Técnico-Operacional (empresa)

8.21. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.22. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo exigido, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

8.23. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.24. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em

que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Nivel VI - Qualificacao Econémico-Financeira
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8.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, com data de emissao ndo superior a 90
(noventa) dias;

Disposicdes gerais sobre habilitacao
8.26. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,

pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.27. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 12.500,00

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.500,00 (Doze mil e quinhentos reais), conforme custos unitarios apostos
na tabela acima constante no item 1.1, apurados através de:

I - composicéo de custos unitarios nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em satide;

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no.Or¢camento Geral
da Secretaria de Finangas.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

Ficha Dotacao Orcamentaria Elemento de Despesa Subelemento Recurso/Dest.
0067 03.04.04.123.1104.2005.3.3.90.39.00 3.3.90.39.00 63- SERVICOS GRAFICOS 100.00

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE AUGUSTO COSTA FURTADO

Supervisor de Compras

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/03/2025 as 08:37:13.
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